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30.11.2017 Rev 01 1/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 
08-01-02-04-05 
 

 
Sürecin Amacı 

 
 İTÜ Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğinin 18.maddesi ile Bitirme Çalışmasının Alınması, 

Teslimi ve Sınavı Hakkında Senato Esaslarına göre öğrencilerin yapmaları gereken bitirme 
çalışmasını alabilme şartları, çalışmanın dağıtılması, teslimi, sınavı ve değerlendirilmesi. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 Öğrenci Listesi 

 Jüri Listesi 

 Kabul Formu 

 Sınav Sonuç Formu 

 Son Teslim Formu 

 CD 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesinden 
başarılı olanların Bölüm Başkanlıklarınca 
öğrenci otomasyon sistemine girilmesi 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesinden 
başarılı olamayanların erteleme KYK 
kararlarının ÖİDB’na üst yazı ile bildirilmesi. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 İTÜ Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğinin 18.maddesi 

 Bitirme Çalışmasının Alınması, Teslimi ve Sınavı Hakkında Senato Esasları 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi Alan 
Öğrencilerin Listesi 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi Jüri 
Listesi 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi 
Kabul Formu 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi 
Sınav Sonuç Formu 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi Son 
Teslim Formu 

 Bitirme Ödevi/Bitirme Tasarım Projesi 
CD’sini Web’de Yayınlama Formu 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

 Yazıcı 

 



 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-05 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 2/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

                                                                Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 Öğrenci Listesi 

 Jüri Listesi 

 Kabul Formu 

 Sınav Sonuç 
Formu 

 Son Teslim 
Formu 

 CD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

 
 
 

Bölüm Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Sekreteri 
Bölüm Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Başkanı 
Öğrenci işleri 
personeli 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Başkanı 
Öğrenci işleri 
personeli 



 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-05 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 3/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Konu ve danışmanlar bölüm 

başkanlığınca öğrenci işleri otomasyon 

sistemine girilir.

Öğrenci tarafından son teslim tarihinde 3 

kopya ciltlenmiş bitirme çalışmasının 

Bölüm Sekreterliklerine teslim edilir.

Bölüm Başkanlıkları  tarafından bit irme 

çalışması yapacak olan öğrencilerin Bitirme 

Çalışması Konu Belirleme Formlarını  

doldurmaları konusunda Bölüm İlan 

Panolarında, Mail gurpları yoluyla  duyuru 

yapılır.

Öğrenciler kendisine önerilen konuları ve 

danışmanları forma işleyip bölüm 

başkanlığına teslim ederler.

Belirlenen  konu ve danışman bölüm 

başkanlığı taraf ından öğrencilere 

duyurulur.

1

Bölüm Başkanlığınca belirlenen jürilere 

bitirme çalışmasının birer kopyası teslim 

edilir. 

Bölüm başkanlığınca sınava giren 

öğrencilerin not ları öğrenci işleri 

otomasyon sistemine girilir.

Bitirme Çalışmasını teslim 

edemeyip erteleme almak 

isteyen öğrenciler Bölüm 

Başkanlığına danışmanın 

onayı ile dilekçesini Bölüm 

Başkanlığına teslim eder.

Bölüm Başkanlığınca 

erteleme talepleri müdürlüğe 

iletilir

Gelen talepler öğrenci işleri 

bürosu tarfından kontrol 

edilerek KYK’na sunulur

KYK Kararı öğrenci işleri 

tarafından üst yazıyla 

ÖİDB’na bildirilir.
Başarılı olan öğrencilerin Bit irme 

Çalışmaları 3 kopya halinde 

arşivlenmek üzere müdürlüğe iletilir.
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