SUREC EL KIiTABI

ISTIFA iISLEMLERI EK 08:01:02-05.30

Sayfa No

24.10.2017 Rev 01 1/3

Siirecin Tanimi

istifa islemleri

Sure¢ No

Sirec¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.36

Sirecin Amaci

Gorevinden kendi istegi Uzerine ayrimak isteyen personelin islemlerinin yapimasi.

1

0

Surec Girdileri

Siirec Ciktilari 2 I:‘,?

Dilekge

e Oluryazisi
o llisik kesme belgesi
e SGK ¢ikis belgesi

Sureg Performans Gostergeleri 4

Ayrima tarihinden 15 giin 6nce
dilekce verilir.

Igili Kanun/Standart Maddeleri

657 saylli Kanunun 94. maddesi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

lisik kesme belgesi

Kullanilan Kaynaklar 5

 Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Surecte Karsilasilan Sorunlar/Guglikler/Riskler 6

* Yersiz 6deme yaplmamasi igin isten ayrilacak personelin dilek¢esini en ge¢ maas
hesaplanacak ayin 1'ine kadar bagli oldugu birime verilmesi gerekir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli

Y Uksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve

imza




SUREC EL KIiTABI

aTiE A ; SEK 08-01-02-05.36 | Sayfa No
ISTIFA ISLEMLERI 54165075 Bev 01 53
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




SUREC EL KIiTABI

oo A | : SEK 08-01-02-05.36 | Sayfa No
ISTIFA ISLEMLERI 5 A 105617 Bev 61 33
Dokiman Akis Sorumlu
ilgili istifa etmek istedigi tarihi
gosterir dilekgesini 15 glin 6ncesinden gorev
yapmakta oldugu birime verir.
ilisik kesme belgesi diizenler. OzIik isleri
Kisi ilisik kesme t?c.al‘gve:'si‘nde yer alan birimlerle iigili Kisi
ilisigini keser
Im_ze.1lar| ta.rr.1amlanm|§ |I|§|k.l.<e§m.t.e belgesi, ilgili Ozliik Isleri
birim amiri ve Dekanlik/Mudurlik tarafindan Miid. Sek.
onaylandiktan sonra istifa dilekgesi ilgili Dekanlik/ Madir
Mdddrlik kanaliyla olurlu yazi ile Rektorlige
sunulur.

Rektorlik Makaml nlp Qnaymdan ge'!erllll_§|k _ Ozliik Isleri
kesme belgesindeki tarihi esas alarak 6zlik isleri Hesap lsleri
bilgisayar kayitlar, SGK islemlerini yapar. Onayin

bir 6rnegi maas islerine verilir.
Rektdr onayi ilgiliye teblig edilmek tizere birime Ozlik lsleri
gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




